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REGOLAMENTO di CONCESSIONE IN COMODATO D’USO (di libri, tablet…) 

 

Art.1 – Oggetto del regolamento.  

Il presente documento regolamenta il comodato d’uso di libri e strumenti informatici (tablet, 

notebook…) dei quali questa istituzione scolastica si è dotata con fondi di vario genere per andare 

incontro alle esigenze di docenti e alunni per la quotidiana attività didattica. 

 

Art. 2 – Soggetti destinatari 

I libri appositamente acquistati per gli alunni sono destinati agli studenti bisognosi individuati sulla 

base delle indicazioni fornite dal Consiglio d’Istituto e senza pagamento di alcuna cauzione. 

I tablet, i notebook e altra strumentazione informatica possono essere forniti in comodato d’uso ai 

docenti o agli alunni opportunamente individuati dal collegio docenti (in funzione di attività 

progettuali o di una didattica innovativa sperimentata in alcune classi) o del consiglio di istituto (in 

funzione di particolari situazioni socio-economiche delle famiglie degli alunni). 

I docenti destinatari saranno scelti secondo i seguenti criteri: 

prioritariamente (in relazione al numero disponibile) ai docenti curriculari con contratto a tempo 

indeterminato con orario cattedra, poi a quelli curriculari con contratto a tempo indeterminato ma 

con orario inferiore alle diciotto ore, quindi a quelli curriculari con contratto a tempo determinato 

annuale (30 giugno o fino al termine delle attività didattiche) con riferimento al numero di ore, infine 

ai docenti in compresenza, che ne facciano esplicita formale richiesta. 

Gli alunni destinatari saranno individuati previo avviso di selezione e definizione di una graduatoria 

stilata sulla base dei criteri indicati all’art. 3. I libri, i dispositivi digitali e le schede SIM saranno 

consegnati fino ad esaurimento delle disponibilità presenti a scuola. 

 

3. Criteri di selezione per l’attribuzione di libri, dispositivi digitali e schede SIM da fornire in 
comodato d’uso 

 INDICATORE PUNTEGGIO 

Segnare 
con 

una x la 
voce 
che 

interessa 

Spazio 
Riservato 
alla scuola 

1 Nessun reddito anno 2020 5   

2 ISEE fino a € 5.000,00 3   

3 ISEE fino a € 7.500,00 2   

4 ISEE fino a € 10.632,94 1   

5 ISEE superiore a € 10.632,94 o non dichiarato 0   



6 
Numero alunni fino a 14 anni nel nucleo familiare 

per i quali non è stato chiesto e/o ottenuto 
analogo sussidio didattico 

   

A 4 alunni 4   

B 3 alunni 3   

C 2 alunni 2   

D 1 alunni 1   

7 
Alunno beneficiario disabile  o con DSA o con Bes 

certificati 
5   

8 

Presenza nel nucleo familiare di altri  alunni fino a 
14 anni disabili o con DSA o con Bes certificati  per 

i quali non è stato chiesto e/o ottenuto analogo 
sussidio didattico o dispositivo/connettività 

   

A 2 alunni 2   

B 1 alunni 1   

9 
Alunno beneficiario con BES non certificato 

(immigrato, svantaggio sociale ecc.) 
3   

10 

Presenza nel nucleo familiare di altri  alunni fino a 
14 anni con BES non certificato (immigrato, 

svantaggio sociale ecc.)   per i quali non è stato 
chiesto e/o ottenuto analogo sussidio didattico o 

dispositivo/connettività 

   

A 3 alunni 3   

B 2 alunni 2   

C 1 alunni 1   

11 Alunni ospiti di case –famiglie o altre strutture 5   
 CONNETTIVITÀ 

 INDICATORE  PUNTEGGIO Segnare con 
 una x la voce 
 che interessa 

Spazio riservato alla 
scuola  

12 Nessuna connessione a 
internet  

2   

13 Connessione ad internet 
con sim 

1   

14 Connessione ad internet 
con Adsl   

0   

In presenza di più figli che frequentano l'istituto si dà un solo dispositivo, a meno che non ce ne sia la 

disponibilita in via residuale, dopo aver soddisfatto tutte le richieste.  

 

Art. 4 – Condizioni di utilizzo.  

a) Tablet, libri o altre struementazioni il cui utilizzo è associato al comodato d’uso sono di proprietà 

della scuola e vengono assegnati, in comodato d’uso gratuito, al docente o all’alunno. Gli stessi 

dovranno essere restituiti, alla scadenza del contratto, integri e funzionanti (o riutilizzabili nel 

caso di libri).  



b) Tablet, schede SIM, notebook e libri, tramite i codici seriali identificativi, sono riconducibili al 

docente/alunno destinatario di comodato d’uso e pertanto non possono essere scambiati. 

c) Contestualmente ai libri in adozione e necessari per l’attività didattica sono fornite eventuali 

credenziali per accedere ai materiali aggiuntivi in formato elettronico. Tali credenziali non 

devono essere cedute a terzi.  

d) Il tablet o il notebook è fornito dalla scuola con software/licenze/applicazioni. Qualsiasi 

software aggiuntivo, utile alla didattica, che si ritiene caricare, deve rispettare le leggi sul 

copyright e deve essere compatibile con le caratteristiche del tablet o del notebook, al fine di 

garantirne la corretta funzionalità. È opportuno evitare di installare qualsiasi altro software non 

collegato direttamente all’attività didattica. 

e) Eventuali password assegnate dalla scuola per l’accesso alla rete e ai programmi sono 

strettamente personali e non possono essere divulgate; i docenti sono tenuti a rispettare le 

regole di correttezza e riservatezza in campo di navigazione web e in campo telematico. Il 

soggetto che sottoscrive il contratto di comodato d’uso si assume ogni responsabilità civile e 

penale per uso improprio del bene. 

 

Art. 5 – Termini temporali 

a) Il bene può essere concesso in uso per un periodo limitato nel tempo e funzionale alla necessità 

temporanea oppure fino al 30 giugno di ogni anno scolastico, a condizione che il docente resti 

in servizio presso questa istituzione scolastica fino a tale data e che l’alunno resti iscritto e 

frequentante fino al termine delle attività didattiche. 

b) La concessione è automaticamente revocata in caso di trasferimento o comunque di cessazione 

dal servizio del docente prima della predetta data (per trasferimento in altra scuola, ritiro o 

assenza prolungata oltre i venti giorni senza opportuna certificazione medica nel caso dei libri 

concessi in comodato d’uso agli alunni). In tal caso il bene sarà immediatamente restituito 

all’istituzione scolastica, che ne farà oggetto delle verifiche delle condizioni di integrità e 

funzionamento/fruibilità dello stesso.  

c) Le verifiche dovranno essere effettuate entro 10 giorni lavorativi dalla data di riconsegna. 

Dell’eventuale esito negativo sarà data comunicazione scritta al docente attraverso l’indirizzo 

email dallo stesso comunicato, al genitore dell’alunno attraverso i recapiti forniti al momento 

dell’iscrizione. Nel caso di verifica negativa il docente (o il genitore dell’alunno) è obbligato al 

pagamento delle spese necessarie alla riparazione o sostituzione del bene. 



d) La concessione può essere prorogata per i docenti a tempo indeterminato, alle stesse 

condizioni, fino al 30 giugno dell’anno scolastico successivo, previa richiesta scritta del 

comodatario; la concessione di libri, tablet e notebook agli alunni può essere prorogata fino al 

termine del triennio nel caso di libri di durata triennale, a condizione che permangano per 

l’alunno i requisiti di fruibilità del comodato d’uso sulla base delle indicazioni del Consiglio 

d’Istituto. 

 

Art. 6 - Usi consentiti 

Il comodatario utilizzerà il bene per le attività didattiche, di studio e di ricerca collegate ai programmi 

scolastici e alle attività didattiche. 

 

Art. 7 - Obblighi del comodatario 

a) Il comodatario si obbliga a custodire ed a conservare il bene innanzi indicato con la diligenza del 

buon padre di famiglia (art. 1804 c.c.). 

b) Il comodatario si assume l’onere delle spese conseguenti ad un uso non idoneo del tablet o del 

notebook (o ad usura non riconducibile al normale utilizzo di un testo scolastico), ad esclusione 

delle garanzie di legge sul bene; deve avere cura del tablet/notebook/libro assegnatogli, ne 

risponde personalmente in caso di furto, rotture, danneggiamento o di malfunzionamento 

dovuto all’uso non idoneo e non consono al suo utilizzo ai fini didattici. 

c) In caso di rottura, il comodatario si obbliga a rimborsare alla istituzione scolastica il costo della 

riparazione del bene o, ove lo stesso non fosse riparabile, l’intero valore iscritto in inventario, 

tenuto conto della svalutazione per gli anni di effettivo utilizzo.  

d) In caso di sparizione, sottrazione o furto, il comodatario si obbliga a rimborsare alla istituzione 

scolastica una somma pari all’intero valore iscritto in inventario, tenuto conto della svalutazione 

per gli anni di effettivo utilizzo.  

e) Il docente è direttamente ed esclusivamente responsabile verso l’istituzione scolastica per 

danni derivanti a sé o a terzi da ogni uso non consentito o trascuratezza nell'uso del bene.  

f) È espressamente vietato concedere in uso a terzi, a qualsiasi titolo, il bene oggetto del presente 

regolamento.  

g) La violazione di obblighi e divieti comporterà la risoluzione del comodato d’uso e l’obbligo del 

comodatario di riconsegnare il bene, oltre al risarcimento dell’eventuale danno.  

h) Il comodatario si impegna a restituire il bene nel caso di assenza dal servizio che richieda la 

sostituzione con una supplenza lunga; al rientro, può richiedere il comodato d’uso. Decorsi i 



termini di cui all’art. 4, il comodatario si impegna alla restituzione del bene al comodante nello 

stato in cui viene consegnato, fatto salvo il normale deterioramento per effetto dell’uso. 

i) Il comodatario si impegna a consegnare il tablet/notebook/libro immediatamente, a richiesta 

del Dirigente o del Direttore SS.GG.AA., nell’eventualità di un’ispezione da parte degli enti 

preposti (nel caso si tratti di beni acquistati con fondi soggetti a verifica d’acquisto). 

 

Art. 8 - Diritti del comodante   

a) È diritto dell’istituzione scolastica ispezionare o far ispezionare il bene a mezzo dei propri 

addetti responsabili in qualsiasi momento, senza formalità e senza preavviso alcuno (fatte salve 

le norme sulla privacy). 

b) L’istituzione, in seguito al riscontro di irregolarità nell’utilizzo del dispositivo, può recedere 

unilateralmente dal comodato mediante la requisizione dello stesso sino a chiarimento del 

comportamento posto in essere dal comodatario; 

 

Art. 9 – Entrata in vigore 

Il presente regolamento, aggiornato dal Consiglio di Istituto in data 4/9/21, entra in vigore dalla 

pubblicazione all’Albo online dell’Istituzione scolastica.  

 


